CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc

TỜ TRÌNH
Kính gửi : - Thầy Nguyễn Văn Dũng – Phó Hiệu Trưởng Trường CĐKT Lý Tự Trọng

- Cô Nguyễn Thị Nhuận – Trưởng đơn vị THPT Lý Tự Trọng
Tôi tên là Lê Phương Ngọc, hiện đang dạy môn Vật lý tại trường THPT Lý Tự Trọng. Nay tôi làm đơn này xin được trình bày một việc như sau :

Năm học 2016 – 2017, về khối lượng giảng dạy tôi thiếu 56 tiết/năm học. Hiện tôi đã bù được 40 tiết:
· Tổ chức, hỗ trợ, tham gia ngoại khóa chuyên đề tại Vĩnh Long : 8 tiết

· Hỗ trợ cô Hà sắp xếp hồ sơ, vật tư, thiết bị của phòng thí nghiệm Lý : 8 tiết

· Họp Sở đầu năm, HKI : 8 tiết

· Trực phòng TBTN Lý – Hóa – Sinh : từ 13/2/2017 đến 7/3/2017 : 9 tiết
· Coi kiểm tra giữa HKII/2016 – 2017: 2 buổi (8 tiết)
     Tính tới ngày 10/3/2017, tôi chỉ còn thiếu 15 tiết là đủ khối lượng giảng dạy năm học 2016 - 2017. Do đó tôi đề nghị như sau :

Tôi xin không trực phòng TBTN Lý – Hóa – Sinh từ ngày 13/3/2017 và đề xuất cô Nhân thay tôi phụ trách công tác này và tôi sẽ bàn giao hồ sơ, phụ Cô Nhân hoàn thành sổ sách để phục vụ kỳ kiểm tra chéo theo kế hoạch của Sở Giáo dục và Đào tạo.

Lý do: để tôi có thời gian tập trung ôn luyện cho các em học sinh chuẩn bị kỳ kiểm tra học kỳ II và kỳ thi THPT quốc gia năm 2017 sắp tới.
Kính mong Nhà trường xem xét và tạo điều kiện để tôi hoàn thành tốt công tác giảng dạy. 
Trân trọng!

                                                    Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 10 tháng 3 năm 2017

                                                                                                   Kính đơn

HIỆU TRƯỞNG                  TRƯỞNG ĐƠN VỊ
                                                                                               Lê Phương Ngọc

